e-ducativa

comunidades en red

Repositorio

Una Institucion no estaria completa sin una Biblioteca. La seccion Repositorio funciona
perfectamente como una. En una Biblioteca uno puede buscar revistas, libros, diarios, en cambio
en este Repositorio extendemos esta funciéon a lo que es una verdadera Biblioteca de Recursos
online.

Definimos a los Recursos como Objetos, que son sindnimos y pueden ser usados de manera
indistinta. Dentro de la Administracion se emplea el término Objetos. Con la palabra Objetos se
quiere englobar a todos los tipos de informacion que se pueden agregar, buscar y eliminar de la
Biblioteca — a la cual lamamos Repositorio dentro de la Administracién. Un objeto puede ser tanto
un archivo cualquiera, como un micrositio (archivo .zip), como también puede ser una direcciéon de
internet (sitio web).

Todos los objetos agregados dentro del Repositorio, van a poder ser buscados y accedidos desde
los Editores 6 desde Tareas y/o Material de la Propuesta mediante el icono RL. De esta manera,
se podra linkear o incrustrar cualquiera de los archivos dentro del contenido que los responsables o
administradores deseen para las secciones que poseen Editores HTML.

Lsuatrios Cortenidos: Repositorio Canfiguracion

Administracion  Categorias Wisibilidad

Para modificar loz datos de un OBIETC , presione sobre su Nembre,
COMANDDS

AGREGAR

OBJETOS DEFINIDOS

MODIFICAR b

Siti . ¥ larin

ELIMIMAR 1
q Micrositio  incendio 11 Micrositio Comin Incendio zip 22-03-2003
8 Micrositio  incendio_10.zip Incendio g@ip ZIP Micrositio Cormin Camun 22-09-2002
7 Microzitio  incendio chico 2 2 sdfsdf 22-09-2003
3 Microzitio  incendio chico 2 1 micro 22-09-2003
i e B Archiva  D_B2.zip CATEDRA 02-03-2002
Sl e 4 frchive  zipiiiii.zip EEE CATE 03-03-2002
sobre el lage H Wicrositio  incendio incendio 05-05-2003

BiSQUEDA |

Mombre o Palabras Clave: |

No necesariamente deber estar completos los datos, Visuslizacién de todos los datos, biisqueda con el campe vacio.,

Administracion

La funcién de esta area es administrar los objetos que forman parte del Repositorio. Al igual que
otras secciones de la Administracion, acé es posible Agregar, Modificar ciertas propiedades y
Eliminar los objetos que ya fueron cargados. La pantalla al acceder a Repositorio muestra una lista
con todos los elementos disponibles dentro del mismo que se pueden modificar clickeando sobre el
objeto deseado. Asimismo, si la lista es muy extensa, se puede realizar busquedas de los objetos
creados.

Manual de Repositorio
Pagina 1 de 9



e-ducativa

comunidades en red

Agregar

La pantalla que se presenta a continuacién es la que aparece al acceder a Agregar en la barra de
comandos.

A continuacién se explica cada uno de los campos a completar para agregar objetos al Repositorio.

Usuarios GIUpoS Contenidos Repositorio Canfiguracion ?

Administracién  Categorias Visibilidad

Para ingresar un OBIETO MUEYS, complete los campos y presione agregar.
Las campos resaltados son obligstorios.

AGREGAR b
OBJETO NUEYD

COMANDOS

MODIFICAR Cadigo : 11
ELIMIMAR Tipo de Objeto: & archiva © Micrositio © Sitia
Nombre: _Exeminar._|
Descripcion: E

Para retornar a la
plataforma presions
sobra <l loge

|
Palabras Clave | =
=l
wisibilidad ! wisibilidad Seleccionados Yisibilidad Disponibles
A distancia

A Distancia (2)
A distancia (2)
ﬂ CATEDRA
Copia Grupo 1
CURSO vacio
j Farmacologia
Test emails

Zategorias Categorias Seleccionadas (Categorias Disponibles
Geografia
Historia

Matematicas
j raturaleza

Test 1

Test 2
j Test Ztest 7
Test 3
Test 4

2003 s-ducativa - comunidades en red. Rosario, Argentina

Tipo de Objeto: indica el tipo de objeto que se quiere agregar al Repositorio. Al seleccionar uno,
el campo “Nombre” cambia para permitir Examinar el disco rigido para subir un archivo (simple o
micrositio), o la direccion de un sitio web.

Nombre: como se explicd anteriormente, en este campo se selecciona el archivo a agregar o la
direccién de un sitio web.

Descripcién: aqui es posible escribir una descripcion del archivo o sitio a agregar, para facilitar la
busqueda o acceso posteriormente.

Palabras Clave: agregando palabras en este campo, facilitard la busqueda del contenido a
agregar.

Visibilidad: este tema se vera con detalle mas adelante en el capitulo. Temporalmente diremos
que en este campo hay que seleccionar todos aquellos grupos los cuales tendran acceso al
elemento agregado.
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Categorias: las categorias también se veran con detalle mas adelante pero por el momento
podemos decir que se pueden seleccionar todas aquellas categorias en las cuales aparecera en
objeto a agregar.

Al agregar un Micrositio — a diferencia de un archivo simple o una direccion web — se presenta una
nueva pantalla para definir el tamafio de la ventana del micrositio, y la pagina principal.

OBJETO NUEYO - AGREGAR UN MICROSITIO

Codigo: 11

Nombre: I\ncendiu chico 3

Descripcidn; =

Ancho de la ventana (px): |500

Alto de la ventana (px): |300

Pagina principal: | Index htrn @

Modificar

Al acceder al Repositorio o clickeando sobre el comando Modificar podemos acceder a la lista de
Objetos definidos que son posible modificar. Si la lista de objetos es muy extensa se puede buscar
el objeto deseado a través de una palabra clave, el nombre del objeto, la categoria. Si se deja el
campo vacio y se clickean en Buscar, se mostraran todos los objetos.

Lsuatrios Cortenidos: Repositorio Canfiguracion

Administracion  Categorias Wisibilidad

Para modificar loz datos de un OBIETC , presione sobre su Nembre,
COMANDDS

AGREGAR

OBJETOS DEFINIDOS

Tt e
o clarin 23-09-2002

MODIFICAR b

Codigo Categora
ELIMIMAR 10 Sitia www.clari

dex_diario.html

om,
q Micrositio  incendio 11 Micrositio Comin Incendio zip 22-03-2003
8 Micrositio  incendio_10.zip Incendio g@ip ZIP Micrositio Cormin Camun 22-09-2002
7 Microzitio  incendio chico 2 2 sdfsdf 22-09-2003
3 Microzitio  incendio chico 2 1 micro 22-09-2003
B Archiva  0_B2.zi CATEDRA 02-03-2002
Para retarnar a la
Sl e 4 Archive  zipi EEE CATE 03-03-2002
sobre el lage H Wicrositio  incendio incendio 05-05-2003

BiSQUEDA |

Mombre o Palabras Clave: |

No necesariamente deber estar completos los datos, Visuslizacién de todos los datos, biisqueda con el campe vacio.,

Para modificar alguno de los objetos, se debera clickear sobre el nombre del mismo. Al modificar
un objeto solo se podra cambiar la descripcion, las palabras claves, la visibilidad y las categorias.

Eliminar

Se pueden eliminar objetos definidos accediendo al comando Eliminar. Para borrar, hay que
seleccionar todos aquellos elementos que se desean eliminar, clickeando sobre la columna
correspondiente. De esta manera se pueden borrar varios objetos a la vez. Todos aquellos
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elementos que estén siendo utilizados en Programas (particularmente en Material de la Propuesta

y Tareas), no podran ser borrados.
OBIETOS DEFINIDOS
Codigo  Categoria Nombre Palabras Clave Fecha éElimina?

il Sitio wewe kernel.org 14-10-2003 [
2 archive ed_sbout.gif 14-10-2003 i
1 Micrositio  Incendio chica 3 14-10-2003 [l
10 Sitin wenews.clarincomjdiario hoy index_diariouhiml diario clarin 23032003 [l
L] Micrositic incendio 11 Micrastio Camdn Incendio zip 22092003 [l
s Micrositio  incendio_10.2p Incendic zip ZIP Micresitio Carndn Conn 22-05-2003 =
7 Micrositin  incendio chiza 22 sfsdf 22-09-2003 [l
3 Micrositin incendio chico 2 1 micro 22-09-2003 [l
5 archiva 0 624ip CATEDRA 13-09-2003 i
4 Archiva spili.zip EEE CATE 03-09-2003 [l
z Micrositi incendio incendio 03-03-2003 -

Jorrdenades por: FECHA

Hasta aca hemos visto que el Repositorio funciona como una Biblioteca de archivos y direcciones
de sitios webs que pueden ser utilizadas en las secciones de contenido que contengan el Editor
HTML 6 desde Tareas y/o Material de la Propuesta. También vimos como agregar, modificar, y
eliminar los archivos o sitios que se hayan cargado desde la Administracién.

A continuacion veremos Categorias y Visibilidad que son dos componentes importantes en la
definicién del Repositorio.

Categorias

Las categorias sirven para agrupar informacion relacionada. En este caso la informacion esta
ordenada en forma de archivos y direcciones de sitios web. Dentro del Repositorio podemos crear
categorias (modificar su nombre y eliminarlas también), para luego poder ubicar archivos o
direcciones dentro de una o varias de ellas. Es decir, al agregar objetos al Repositorio, se puede
indicar que ese elemento se encuentre dentro de una o mas categorias.

Adrrinistracidn Categorias Wisibilidad

Para modificar los datos de una CATEGORIA | presione sobre su Nombre,
COMANDDS

AGREGAR "
EGORIAS DEFINIDAS
MoDIFICAR > Seitmnh R ‘Descripcion
ELIMIMAR 1 Imagen fotografias e imdgenes varias
archivo html archivo html con alguna imagen asociada
Asignatural Archivos de la asignatural

Archivo .PDF Texta para leer con el Acrobar Reader, de Adabe,

Animales Archivos varios sobre animales

Para retarnar a la

rlabsFrerns mrarinme

SACTIVAS , usted puede cambiar esta opcidn modificindala .

Esta pantalla muestra una lista de las categorias definidas. Como se muestra en la pantalla, las
columnas que integran esta seccién son Codigo, Nombre, Descripcion, y Rel. Esta ultima columna
indica la cantidad de archivos (o direcciones web) que estan relacionados con esa categoria. Es
decir, todos los archivos que pertenezcan a la categoria. Como hemos visto antes, para agregar un
archivo a una categoria se Modifica el archivo creado y se selecciona la o las categorias a las que
se quiere que el archivo pertenezca.

Se pueden modificar las categorias que

aqui aparecen clickeando sobre su nhombre. Cédigo: 1

Dentro de esta pantalla se podra modificar Nombre: [Naturaleza

no solo su nombre, sino también la Descripcion: frodo sobre Naturaleza
descripcidn. Este mismo proceso se aplica al Estad: Activ

Agregar categorias desde el comando con el
mismo nombre.
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Se pueden eliminar categorias, seleccionando — de a una categoria por vez — la deseada. No se
podran borrar todas aquellas categorias que tengan archivos relacionados a ellas.

Visibilidad

Como se ve claramente en la pantalla principal del Repositorio, éste no se refiere a un Grupo en
particular, sino a todos los grupos por igual. Este hecho permite que se defina un solo Repositorio,
donde todos los archivos y direcciones se van a guardar, para poder ser accedidos por todos los
grupos de la misma manera. Sin embargo, la Visibilidad tienen un papel muy importante en esta
relacion.

Al agregar un archivo o direccién web — como se vio anteriormente — se especifican varias cosas:
desde el nombre del archivo, descripcion, palabras clave, y categorias. Pero también se define la
Visibilidad. Mediante la Visibilidad se especifica aquellos grupos que van a poder visualizar el
archivo o direccion en sus contenidos. De esta manera, la Visibilidad se convierte en un limite o
restriccion al acceso de los archivos que se agregan al Repositorio. Vale la pena mencionar que
cada vez que se crea un nuevo grupo (Grupos > Agregar), se genera automaticamente una
Visibilidad con el nombre del grupo creado, para agilizar el proceso.

Puntos importantes sobre la Visibilidad:

e Si al agregar un objeto no se le asigna ninguna visibilidad (es decir, no se le
especifica que grupos van a poder acceder a ese objeto), el mismo va a poder
ser accedido y utilizado por todos los grupos.

e Si se le asignan algunas visibilidades, entonces sdélo van a acceder al objeto
€S0S grupos.

Webmasters, Administradores y su Relacién con Visibilidad

e En Agregar Objetos, los Webmasters van a poder ver todas las Visibilidades (o
sea todos los Grupos), y seleccionar cualquiera de ellos para asignarlo a los
Objetos.

e En cambio los Administradores de Grupos, van a poder ver soélo las
Visibilidades que correspondan a los grupos que ellos administran (es decir, si
se es Administrador del Grupo A, Grupo B, y Grupo C, solo veran en Agregar
Objetos, estas Visibilidades, mientras que un Webmaster vera todos los grupos
y no solo estos 3).

Esta restricciones también se aplican al listar los Objetos definidos. Es decir, los Webmasters
podran ver todos los objetos que se hayan creado, y los Administradores de Grupos soélo veran
listados, los que pertenecen a su Grupo/s (la palabra pertenecen significa en este contexto “que
tienen como Visibilidad su Grupo”).

Por esta misma razon, al Agregar Objetos, los Administradores siempre tienen que definir en forma
obligatoria (y validado por el Sistema) al menos una Visibilidad de las que tienen disponibles,
mientras que los Webmasters, pueden no definir ninguna como se explico antes (Puntos
importantes sobre Visibilidad). La explicacion que tiene este punto se basa en que los Webmasters
tienen acceso a todo, mientras que los Administradores, s6lo acceden al grupo/s que tienen bajo
su responsabilidad.

Los Administradores, a su vez, no podran borrar todos los objetos definidos en su grupo/s, siempre
se debera dejar al menos uno. Esto, no se aplica a los Webmasters.
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Adrmiristracidn Categorias Visibilidad

Para modificar los datos de una YISIBILIDALD , presione sobre su Nombre.

COMANDODS
AGREGAR
YISIBILIDADES DEFINIDAS
moprFicar Nombre Descripcion
ELIMIMAR. 01 Historia de Espafia Histaria de Espafia
0z Intranet Corporativa Intranet Corporativa - Red de Distribuidores
o7 Investigacién YIH Resistenciaz YIH
[iL:] Riesgo de Incendio Riesgos de Incendio y Explosidn
09 Marketing Foundations of Marketing
i 1 e-ducativa Espafia Camunicacién interna - preparacion de material
plataforma prazions 14 Grupo a distancia Derno grupo curso a distancia
sobre el logo 35 Primer afic Marketing Carrera de Tecnico en Marketing a distancia
36 Informatica Introduccién a la informatica
37 Ciencias Sociales Introduccién a las Ciencias Sociales

La imagen anterior muestra la pantalla de Modificar Visibilidad, donde se observan algunas de las
visibilidades definidas, con su descripcion y la columna de archivos Relacionados a cada una de
las visibilidades. Para modificar una visibilidad se clickea sobre su nombre, como se vio en
Categorias.

¥ISIBILIDADES A MODIFICAR
Cédigo: 71

Nombre: |A distancia |

Referencia: |A distancia |

Descripcitn: |Grupo A distancia

Estado: Activo

A continuacién veremos un ejemplo de Repositorio, incluyendo todos los conceptos vistos acerca
del mismo.

Se desea agregar el archivo estandares.pdf para que forme parte de 3 grupos con el fin de que los
Profesores a cargo de esos grupos puedan accederlos. Para eso, se utilizara el Repositorio que
permite compartir el archivo con los grupos requeridos.

1. Agregar el archivo (Repositorio > Administracion > Agregar).

+ El archivo que se desea agregar se llama estandares.pdf,

+ se selecciona entonces Archivo, y se busca clickeando en Examinar,

+ se carga una descripcion, y algunas palabras clave con la que se facilitara la
busqueda del mismo luego,

+ el archivo se va a necesitar en 3 grupos, por eso se seleccionan las visibilidades
correspondientes a esos 3 grupos,
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+ asimismo, se selecciona una categoria que es donde se va a cargar el archivo para
mayor organizacion,
+ se clickea en agregar.

OBJETO NUE¥O

Codigo @ 19
Tipo de Objeto : @& archiva © Micrositio € Sitio

Nombre: [CMis documentosiSCORMyscormiestandares.pdi

Desoripdon: [Eetandares para la educacidn a distancia. E

estandares educacion distancia standares.pdf pdf whitepaper @

Palabras Clave :

Wisibiidad Wisihlidad Seleccionados Visihilidad Disporibles
ALCOCER Access basico (dema)

CADCAT BRASIL CATEDRA
CFR COMSULTORIA BRASIL DISTANCIA
CECOO
CECOL
CECOZ
CECO3
CECO4
CECOS

CECOS_ I |

Categorias Categorias Seleccionadas Categorias Dispanibles

Archivo POF Animales

Archivo html
Asignatural
Imagen

2. Se desea agregar el archivo a una nueva categoria que no existe dentro de las Categorias
Disponibles. Para eso es necesario crear una nueva categoria (Repositorio > Categorias >

CATEGORiA NUEVA
Cadigo: 6

Nombre: IEstandares

Descripcidn: |DDcumentDS sobre Estandares Educativos
Estada: Activo

Una vez que se creo (clickeando agregar), se retorna a la Administracion, seleccionando el
Objeto que hemos creado, clickeando en su nombre para modificarlo.

OBJETOS DEFINIDDS

Codigo Categoria Nombre Palabras Clave Fecha
19 Archivo estandares.pdf estindares educacién a distancia estandares pdf pdf whitepaper 14-10-2003
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Una vez en la pantalla de Modificacion, dentro del campo Categorias, se agrega la nueva
categoria Estandares:

Categorias Categorias Seleccionadas Categotias Disponibles
#rchiva POF Animales
Estandares Archivo html

Asignatural
ﬂ Imagen

B

Y se termina clickeando en Modificar.

3. Se desea ahora, linkear este archivo en la Guia del Programa, en uno de los cursos a los
cuales pertenece (los cuales se seleccionaron en Visibilidad), por ejemplo: ALCOCER.
(Contenidos > Guia > Tema 1).

Se desea que dentro de la Guia la frase “forma de comunicacion” haga un link al archivo que
se ha agregado en el Repositorio. Para eso se debera seleccionar ese texto, y luego clickear
en el icono &

Al clickear sobre ese icono aparecera una pantalla como la siguiente, donde se debera realizar
la Busqueda. Esta se realiza siempre sobre el Grupo en el que se encuentra al momento de
clickear el icono y sobre todos aquellos archivos que — al momento de agregarse en el
Repositorio — no fueron asignados con Visibilidad. El criterio de busqueda es mediante las
categoria en las que se presume se encuentra el archivo, o alguna palabra clave.

; Seleccionar Hipervinculo -- Dialogo de pagina Web

Criterio de Bisqueda (Repositorio Local)

Buscar: [estandares

Categorias Seleccionadas Categorias Disponibles
Estandares Animales
archiva POF
archiva bl
Asignatural
Imagen

Blsqueda en:

§
&

& or © aND
Tipo de Objeto: ¥ archivo [T Micrositio [T Sitio

Buscar I Cancelar
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Y luego se clickea en Buscar. Si se encuentra el archivo en la categoria Estandares o
mediante |la palabra clave estandares entonces se mostrara:

< Seleccionar Hipervinculo -- Diidlogo de pagina Web

| 1| estandares.pdf Archiva| Estdndares para la educacidn a distancia

Previsualizar estandares.pdf

Link: |ht‘tp fidemoes.e-ducativa comflocation.cgitwseccion=158wid_repositario=R1 &Wid_d

—=

Criterio de Blisqueda {Repositorio Local)

Buscar; | I
Categnria_s Seleccionadas Categnria_s Disponibles
Animales
Archivo PDF
Archiva beml
. Asignatural
. Estandares
Bisqueda en: Imagen
@ op O aND
Tipo de Objeto: archive [ Micrasitio [ Sitio

Si se encuentra el archivo deseado, se hace un click sobre el nombre, y se clickea ya sea en
Linkear, Incrustar, o Cancelar. Si se hace click en Linkear, la palabra seleccionada, se
transformara en un link que hace referencia al archivo. En cambio si se clickea en Incrustar, el
archivo entero se insertara dentro de la pagina web.

En el caso de la Incrustaciéon hay que tener en cuenta dos factores importantes. En primer
lugar, si el archivo es muy grande, demorara el tiempo de carga de la pagina luego en la
Plataforma. Y por otro lado, s6lo se podran incrustar archivos cuya extension sea permitida por
el Sistema. La lista de extensiones permitidas se encuentra en el Anexo de este documento.

En el ejemplo, se deseaba linkear, es por eso que clickeando en Linkear lograra el siguiente
resultado:

En esta forma de comunicacion, se establed
semanal, o con la frecuencia deseada de cada
existird una guia por tema o unidad.
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ANEXO

Tipos de archivos permitidos por el Sistema para ser incrustados.

Video Audio Documentos Flash
e avi e wav e htm e swf
e asf e wma e html
e asx e wax e doc
e mpg e mp2 e xls
e mpeg e mp3 o txt
e milv e mpa e pps
e mpe e mid o pdf
e qt o i e sdc
e aif e au e stc
e aifc e snd e sdd
e mov e sXi
o st
e sdw
e SXW
e stw

Si se desea incrustar un tipo de archivo no listado en la tabla superior, envie un mail a
soporte@e-ducativa.com, con la solicitud, indicando tipo de archivo, extension/es.
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